Sefor

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

Guatemala de la Asuncion,
31 de marzo am_ 2014

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito. de vﬁmmm:ﬂm;m mi B,ﬂo_._.:m de
actividades correspondiente al mes de marzo del presente ano, segun contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Numero 355-2014, aprobadc mediante Acuerdo Ministerial

Numero 34-2014, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura nimero 0081,

Actividades Realizadas:

a} Recepcion y Envio de corespondencia administrativa

b) Control de equipo obsoleto en el Area de Bodega

c) Evaluacion de Planes de Trabajo de! personal de la Delegacion

d) Planificacion de capacitaciones del Programa Gestiona para el personal
e) Cantrol Técnice mediante Hoja de Control interna.

Resultados Obtenidos:

a) Se trabajo correspondencia interna para diferentes Departamentos.
b) Se recibio y evalud el equipo informatico y se reubico en Bodega.
¢} Se realizo evaluacion al personal de la Delegacion

d) Se realizé capacitacion del Programa GESTIONA

e) Se foymalizo la Hoja de Control técnico para servicio a los usuarios

Olga Marina Gonzalez Marin de Sieinle
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